
Die Schweizerische Vereinigung für Qualitäts- und Management-Systeme (SQS), mit Sitz in 
Zollikofen BE, ist die führende Zertifizierungsstelle der Schweiz – und eine der weltweit ersten. 
Schon seit 1983 auditieren, bewerten und zertifizieren wir als Not-for-Profit-Organisation 
Organisationen und Unternehmen in zahlreichen Branchen. Heute ist die SQS international tätig 
und zählt über 170 festangestellte Mitarbeitende in der Schweiz, Frankreich und Italien sowie 
über 290 freie Auditoren weltweit. 

Zur Verstärkung unseres italienischen Buchhaltungsteams suchen wir per sofort/nach 
Vereinbarung einen/eine 

Sachbearbeiter/in Buchhaltung 
60 – 80 %

Schweizerische Vereinigung 
für Qualitäts- und Management-
Systeme (SQS)
Bernstrasse 103
3052 Zollikofen
Schweiz

T +41 58 710 35 35 
www.sqs.ch
andrea.kammer@sqs.ch

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann erwarten wir gerne Ihre vollständige Bewerbung an:

z.Hd. Frau Andrea Kammer
 

Sind Sie eine aufgestellte, zuverlässige, selbstständige und belastbare Persönlichkeit, 
die gerne in der italienischen Sprache kommuniziert und zeichnen Sie sich durch 
Kundenorientierung aus? Dann haben wir die richtige Stelle für Sie!

Das ist Ihr Verantwortungsbereich
• Führen der Kreditorenbuchhaltung
• Mithilfe bei den Abschlüssen (Monats-, Quartals- und Jahresabschluss)
• Mithilfe in der Führung des Hauptbuches (Kasse, Banken, Kreditkarten) 
• Stellvertretungen Mitarbeiter Buchhaltung Italien (Teamleiter, Leistungserfassung, 

Leistungsverrechnung)

Das bringen Sie mit
• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung
• Italienische Muttersprache, gute Deutschkenntnisse 
• Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung und im Hauptbuch
• Rasche Auffassungsgabe, Belastbarkeit, Selbstständigkeit und Durchsetzungsvermögen
• Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS-Office-Produkte (Word, Excel) 
• Erfahrung mit ERP-Microsoft Dynamics AX System von Vorteil

Das bieten wir Ihnen
• Du-Kultur
• Flache Hierarchie
• Ein engagiertes Team, das Sie bei der Einarbeitung und im Tagesgeschäft bei dieser 

abwechslungsreichen und selbstständigen Aufgabe unterstützt
• Einen modern eingerichteten Arbeitsplatz (Stehpult, zwei Bildschirme), nur fünf 

Minuten vom Bahnhof Unterzollikofen entfernt
• Ein flexibles Homeoffice-Modell, eine offene unkomplizierte Unternehmenskultur 

und attraktive Sozialleistungen


