
Die Schweizerische Vereinigung für Qualitäts- und Management-Systeme (SQS), mit Sitz in 
Zollikofen BE, ist die führende Zertifizierungsstelle der Schweiz – und eine der weltweit ersten. 
Schon seit 1983 auditieren, bewerten und zertifizieren wir Organisationen und Unternehmen in 
zahlreichen Branchen. Heute ist die SQS international tätig und zählt über 160 festangestellte 
Mitarbeitende in der Schweiz, Frankreich und Italien sowie über 290 freie Auditoren weltweit.

Zur Verstärkung unserer Hausdruckerei suchen wir nach Vereinbarung einen/eine   

Sachbearbeiter/in Hausdruckerei 
60% bis 80%

Schweizerische Vereinigung 
für Qualitäts- und Management-
Systeme (SQS)
Bernstrasse 103
3052 Zollikofen
Schweiz

T +41 58 710 35 35 
www.sqs.ch
andrea.kammer@sqs.ch

Sie erstellen und korrigieren in einem kleinen Team digitale Druckerzeugnisse. Sie 
unterstützen interne Ansprechgruppen und unsere Kunden.

Ihr Profil
•	Sie haben eine grafische Affinität und Erfahrungen mit digitalen Druckerzeugnissen
•	Sie adaptieren Korrekturen und kontrollieren/vergleichen Inhalte/Texte
•	Sie verfügen über gute MS Office Kenntnisse 
•	Sie kennen die Adobe Creative Cloud oder sind bereit, Kenntnisse in diesen 

Applikationen aufzubauen
•	Sie erledigen Aufträge termingerecht und haben ein ausgesprochenes Qualitätsdenken
•	Sie sind kommunikativ und gehen auf Leute zu
•	Sie sind belastbar, arbeiten selbständig und zielgerichtet
•	Sprachen: deutsche Muttersprache, Englischkenntnisse; Französisch- und / oder 

Italienischkenntnisse können von Vorteil sein

Wir bieten Ihnen
•	Einen modern eingerichteten Arbeitsplatz mit Möglichkeit, teilweise im Homeoffice zu 

arbeiten
•	Abwechslungsreiche und selbständige Aufgaben
•	In einem kompetenten Team werden Sie in Ihren Aufgaben unterstützt
•	Offene Unternehmenskultur
•	Sorgfältige Einführung
•	Gute Sozialleistungen
•	Weiterbildungsmöglichkeiten

Wir wenden uns an eine aufgestellte, zuverlässige und belastbare Persönlichkeit mit 
einer selbstständigen, exakten Arbeitsweise.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann erwarten wir gerne Ihre vollständige Bewerbung an: 

z.Hd. Frau Andrea Kammer  


